
โรงเรยีนโนนสงูพทิยาคาร
Nonsoongpittayakarn school

โรงเรยีนโนนสงูพทิยาคารโรงเรยีนโนนสงูพทิยาคาร
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาอุดรธานีสาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาอุดรธานี

สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน กระทรวงศึกษาธกิารสาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน กระทรวงศึกษาธกิาร

คู่มอืการใชง้านระบบการให้คู่มอืการใชง้านระบบการให้
บรกิารออนไลน ์(E-SERVICE)บรกิารออนไลน ์(E-SERVICE)



1 
 

คู่มือการใชง้านระบบการให้บริการออนไลน์ (E-service) 
โรงเรียนโนนสูงพิทยาคาร อ.เมือง จ.อดุรธานี 

 โรงเรียนโนนสูงพิทยาคาร มีช่องทางที่ผู้รับบริการสามารถขอรับบริการระบบการให้บริการออนไลน์ 
(E-service) เพื่อช่วยอำนวยความสะดวกแก่ผู้ขอรับบริการในรูปแบบออนไลน์ โดยมีช่องทางผ่านเว็บไซต์ 
ประกอบด้วยระบบโปรแกรม ดังนี้ 

1.กลุ่มบริหารวิชาการ 
     - แบบคำร้องขอ ปพ.1 (4 เทอม) 
     - แบบคำร้องขอ ปพ.1 (5 เทอม) 
     - แบบคำร้องขอ ปพ.1 (6 เทอม) 
     - แบบคำร้องขอ ปพ.7 รับรองผลการเรียน 
     - แบบคำร้องขอ ปพ.7 รับรองสภาพการเป็นนักเรียน 
     - แบบคำร้องขอแก้ไขผลการเรียน 0, ร และ มส 
     - แบบคำร้องขอย้ายสถานศึกษา 
     - ผลการเรียน (สำหรับนักเรียนและผู้ปกครอง) 
2.กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
     - แบบคำร้องขอลาป่วย / ลากิจ (สำหรับนักเรียน)  
3.กลุ่มบริหารงบประมาณ 
     - ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
     - หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
     - หลักฐานการยืมเงิน 
     - ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
     - บันทึกข้อความขออนุมัติงบประมาณดำเนินการ 
     - ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
     - ใบสำคัญรับเงิน 
4.กลุ่มบริหารงานบุคคล 
     - ใบลา (สำหรับครู และบุคลากรทางการศึกษา) 
     - แบบรายงานผลการเข้าร่วมประชุม สัมมนา ฝึกอบรม 
5.กลุ่มบริหารทั่วไป 
     - บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ขออนุญาตให้ลูกจ้างปฏิบัติงาน 
     - แบบบันทึกขออนุญาตใช้รถยนต์โรงเรียน 
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1.การเข้าใช้ระบบ 
     1) เข้าเว็บไซต์โรงเรียนโนนสูงพิทยาคาร  
    ทีล่ิงค์ : http://www.nonsoongpit.ac.th/ 

 
 
2) ตัวเลือกการเข้ารับบริการระบบการให้บริการออนไลน์ (E-service) 

 
 
 

http://www.nonsoongpit.ac.th/
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2.การเข้ารับบริการออนไลน์ (E-service) กลุ่มบริหารวิชาการ 
     2.1 การยื่นแบบคำร้อง ปพ.1, ปพ.7, การขอแก้ไขผลการเรียน 0 ร มส, การย้ายสถานศึกษา  

 
 

 
 

1) เลือก “กลุ่มบริหารวิชาการ” เพ่ือเข้ารับบริการ 
2) ดำเนินการกรอกข้อมูลและแนบเอกสารตามเมนูให้ครบทุกข้อ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

และดำเนินการคลิกส่งข้อมูล  
3) รอเจ้าหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบข้อมูล หากเอกสารเสร็จสมบูรณ์แล้วเจ้าหน้าที่จะติดต่อไป 

หมายเหตุ : ไมมี่ค่าธรรมเนียม 

1 
1 

1 
2 
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     2.2 การดูผลการเรียน (สำหรับนักเรียนและผู้ปกครอง) 

 
 

 
1) เลือก “กลุ่มบริหารวิชาการ” เพ่ือเข้ารับบริการ 
2) ดำเนินการกรอกข้อมูลตามเมนูให้ครบทุกข้อ 

หมายเหตุ : 1.สถานะการเข้าใช้ระบบ   4.ตกลง (Log in เข้าสู่ระบบ)  
    2.เลขประจำตัวของนักเรียน   5.ยกเลิก 
    3.เลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน    6.ตัวเลือก จำชื่อผู้ใช้, จำรหัสผ่าน, เข้าใช้ 

 อัตโนมัติ สำหรับการเข้าใช้ระบบในครั้ง 
 ต่อไป  

1 
1 

1 
2 

1

1 

2

1 
3

1 
4

1 
5

1 

6

1 
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1) เลือก “กลุ่มบริหารวิชาการ” เพ่ือเข้ารับบริการ 

 2) เลือกปุ่ม “ผลการเรียน” 
 3) เลือก “ภาคเรียน และปีการศึกษา” ที่ต้องการตรวจสอบ จากนั้นผลการเรียนจะแสดงขึ้นมา 
 4) ให้นักเรียนตรวจสอบ ผลการเรียน และกิจกรรมทุกรายวิชา ถ้าหาก ติด 0 ร. มส. มผ. ให้นักเรียน
ติดต่อครปูระจำวิชา 

หมายเหตุ : การใช้งานระบบ SGS ผ่านหน้าจอสมาร์ทโฟน อาจทำให้ดูรายละเอียดคะแนนได้ไม่ครบ แนะนำให้
ดูผ่านแท็บเล็ตหรือโปรแกรมเว็บเบราเซอร์บนเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคเรียนและปีการศึกษา 
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3.การเข้ารับบริการออนไลน์ (E-service) กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
     3.1 การยื่นแบบคำร้องขอลาป่วย / ลากิจ (สำหรับนักเรียน) 

 
 

 
 

1) เลือก “กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน” เพ่ือเข้ารับบริการ 
2) ดำเนินการกรอกข้อมูลตามเมนูให้ครบทุกข้อ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และดำเนินการ

คลิกส่งข้อมูล  

 
 

1 
1 

1 
2 
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4.การเข้ารับบริการออนไลน์ (E-service) กลุ่มบริหารงบประมาณ 
     4.1 การดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสารต่างๆ 

 
 

 
1) เลือก “กลุ่มบริหารงบประมาณ” เพ่ือเข้ารับบริการ 
2) เลือกแบบฟอร์มที่ต้องการ จากนั้นเลือก “ดาวน์โหลดไฟล์” 

 
 
 
 
 
 

1 
1 

1 
2 
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5.การเข้ารับบริการออนไลน์ (E-service) กลุ่มบริหารงานบุคคล 
     5.1 การดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสารต่างๆ 

 
 

 
1) เลือก “กลุ่มบริหารงานบุคคล” เพ่ือเข้ารับบริการ 
2) เลือกแบบฟอร์มที่ต้องการ จากนั้นเลือก “ดาวน์โหลดไฟล์” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
1 

1 
2 
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6.การเข้ารับบริการออนไลน์ (E-service) กลุ่มบริหารทั่วไป 
     6.1 การดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสารต่างๆ 

 
 

 
1) เลือก “กลุ่มบริหารทั่วไป” เพ่ือเข้ารับบริการ 
2) เลือกแบบฟอร์มที่ต้องการ จากนั้นเลือก “ดาวน์โหลดไฟล์” 

  
  

1 
1 

1 
2 


